12. Juli 2023

EINWOHNERRATSWAHLEN

Anleitung zur Listen- und Kandidatenerfassung in VeWork
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1. Login

Fiar die Administration (Erfassung) pro Partei/Gruppierung wird ein VeWork-Benutzer-Account erstellt.
Hierzu ist durch die Parteien/Gruppierungen die Excel-Liste (siehe FAQ) auszufillen und an die
Gemeindekanzlei Turgi (gemeindekanzlei@turgi.ch) zu senden. Die Parteien/Gruppierungen erhalten
zeitnah ihre Login-Daten.

Erstmaliges Login:
» Sie melden sich immer mit lhrer personlichen E-Mail-Adresse an.
» Wenn Sie sich das erste Mal anmelden, klicken Sie auf Passwort vergessen, um lhr Passwort zuriickzuset-

zen.
» Es wird Ihnen eine E-Mail mit einem Link zugeschickt. Klicken Sie auf den Link, um sich ein neues, eigenes
Passwort zu setzen.

* Webadresse https://vework-public.ag.ch/ ein-

geben

» E-Mail-Adresse und Passwort in Login-
Maske eingeben Benutzername

» auf Login

@ Das Passwort kdnnen Sie sich, bei erstmali- Passwort Passwort vergessen
~ ger Benutzung oder falls Sie das Passwort B

vergessen haben, selbst zurlicksetzen, in-
dem Sie auf Passwort vergessen klicken.

Das gewahlte Passwort muss mindestens
acht Zeichen haben, sowie Gross-/Klein-
schreibung, mindestens eine Zahl und ein
Sonderzeichen enthalten.

2-Faktor-Authentifizierung: Nach erfolgreicher
Eingabe von E-Mail-Adresse und Passwort er-
halten Sie per SMS einen personlichen und zeit- Token
lich begrenzt giltigen Code auf die in
VeWork hinterlegte Mobiltelefonnummer.

« den Bestatigungscode eingeben

+ auf Login
Login

@ Sollte das Login trotz korrekter E-Mail-Ad-
~ resse und zuriickgesetztem Passwort fehl-
schlagen, melden Sie sich bei der Gemein-
dekanzlei Turgi.

VeWork Public - Wahlen und Absti g Willkommen, Max Muster
Kanton Aargau Mein Konto | Logout

Willkommen || Listenverwaltungen

Willkommen

Listenverwaltungen

Klicken Sie hier, um Listen zu erfassen und zu verwalten.
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https://vework-public.ag.ch/

Nach erfolgreichem Login erscheint nebenste-
hende Eingangsseite. Sie haben nun folgende
Maoglichkeiten:

Eigene Kontoeinstellungen bearbeiten:

+ auf Register "Mein Konto":
Hier kdnnen Sie lhr Passwort andern.

Listen Ihrer Partei/Gruppierung erfassen:

» auf Register "Listenverwaltung"

3von 8



2. Liste erfassen

» Im Bereich "Listenverwaltung" den Eintrag
"Zuwahl des Einwohnerrats fur die Amtsperi-
ode 2022/2025" anwéhlen.

* Neue Liste anwahlen

Es erscheint eine Erfassungsmaske zur Erfas-
sung der Liste.

Die Nummer wird nach Ablauf der Anmeldefrist
durch die Gemeindekanzlei Turgi zugeteilt.

* Geben Sie die offizielle Bezeichnung und
die Kurzbezeichnung lhrer Liste ein.

Die Kurzbezeichnung wird fiir gewisse Grafiken
oder Tabellen in der Webpublikation sowie auf
einzelnen Protokollen bendtigt.

Der Kandidatenupload steht bei der Ergan-
zungswabhl fur den Einwohnerrat nicht zur Verfu-

gung.
» Durch Speichern wird die Liste erstellt und

ist bereit fur die Erfassung der Kandidatin-
nen und Kandidaten.

L Schliessen D Meue Liste

|- Grundeigenschaften \

Listenverwaltungstyp *

Wiahllrgic =

Proporzwahl ER\

inde Tieni

Nummer

Bezeichnung *

Kurzbezeichnung *

Kandidatenupload

Legen Sie die Datei hier ab oder klicken Sie zum Durchsuchen

Nach dem Speichern der Liste kann im Bereich
"Exporte"” jederzeit das Wahlvorschlagsformu-
lar generiert und ausgedruckt werden.

I Exporte

A=|Wahlvorschlag (Stand: 0

6.01.2023 17:10:11)
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3. Kandidatinnen und Kandidaten erfassen

* + Neu anwahlen
* Neue/r Kandidat/in anwahlen

Es erscheint eine Erfassungsmaske fiir die Er-
fassung aller notwendigen Angaben einer Kandi-
datin/eines Kandidaten.

Die Kandidatennummer bestimmt die Reihen-
folge der Kandidierenden auf dem Wabhlzettel.

Beim Beruf dirfen max. 50 Zeichen verwendet
werden (inkl. Leerschlage und Satzzeichen).

Durch Speichern werden die Daten des Kandi-
daten/der Kandidatin gespeichert und unterhalb
der Eingabefelder wird die Zustimmungs-Wahl-
annahmeerklarung generiert. Diese kann ge-
nutzt werden, falls es einer Kandidatin/einem
Kandidaten nicht méglich ist, den Wahlvorschlag

@J unterzeichnen.

» Den Vorgang wiederholen, bis alle Kandidie-
renden erfasst sind.

Durch das Anwahlen der erfassten Liste im Ver-
zeichnis gelangen Sie auf eine tabellarische
Ubersicht aller erfassten Kandidierenden.

@ Die Ansicht entspricht der Reihenfolge der
~ Kandidierenden auf dem gedruckten Wahl-
zettel.

E Speichern @ Abbrechen 7] Lbschen J{ Schliessen () Neu
BPS D Meue Liste
& Meusir Kandidatfin
| status } 8\ Meue verantwortiiche Person ||
Statye: T 1l
Kandidatennummer >
Geschlecht
Jahrgang *
Nachname *
Vorname *
Adresse *
PLZ *
Wohnort *
Beruf *
E-Mai
Telefonnummer K XX XK X XX
Foto Legen Sie die Datei hier ab oder Klicken Sie zum Durchsuchen
bisher
H Exporte
® | Zustimmungs-Wahlannahmeerklarung

Die Zustimmungs- und Wahlannahmeerklarung muss von der Kandidatin/dem Kandidaten nur unterschrieben (ung

=) Lﬂ_ 26.02.2021 - Gesamterneusrungswahl des Einwohnerrats fiir d
=] Listen

=l BP
& ﬂ%lag‘u‘alenﬁn
, 02 - Beispiel Berta

Ay
o
_;g. 03 - PMlatzhalter Petra
_;&. 04 - Teilnehmer Tim

&) Dte foigende Ansicht entspeicht der Reihantoige der Kandidiercaden auf dem gedeuckden Wahizste

# [Wummer | Nachname | Vorname | Geschlecht] Geburisdatum | Berut
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4. Verantwortliche Personen erfassen

* + Neu anwahlen
* Neue verantwortliche Person anwahlen

Es erscheint eine Erfassungsmaske. Hier kon-
nen die Angaben folgender Personen erfasst
werden:

» Vertreter/in des Wahlvorschlags
» Stellvertreter/in des Wahlvorschlags

@ Die hier erfassten Angaben werden auf dem
o Wahlvorschlagsformular abgedruckt. Die An-
gaben kdnnen aber auch nach Ausdruck des
Wahlvorschlagsformulars handschriftlich da-

rauf erganzt werden.

E Speichem @ Abbrechen | Loschen Jf Schliessen () Neu

BP D Neue Liste
& Neueir Kandidatfin
| Status £ Neue verantwortiiche Person
{5 Status: Erstellt /
5] Speichem 3 Apbrechen
Funktion *
Nachname *
Vorname *
Geburtsdatum -]

Adresse

PLZ

Wohnort

E-Mal

Telefonnummer 0

5. Wahlvorschlag kontrollieren und ausdrucken

» Erfasste Liste im Verzeichnis anwahlen

Es erscheint die erfasste Liste mit der Ubersicht
aller erfassten Kandidierenden. Unter Exporte
kann der Wahlvorschlag aufgerufen, kontrolliert
und ausgedruckt werden.

=l 26.0%.2021 - Gesamternsusrungswahl des Eimwohnerrats fiir d
= Listen

== [ep
8 ﬂ%lag\falenﬁn
£ 02 - Beispigl Berta

B no ol bo e nose

- Exporte

hlag (Stand: 06.01.2023 17:14:19)

Korrekturen

Falls Sie bei einzelnen Kandidierenden noch Korrekturen vornehmen missen, nehmen Sie diese bitte auch in
VeWork vor. Danach kénnen Sie den Wabhlvorschlag neu ausdrucken oder Sie vermerken die Korrekturen hand-
schriftlich auf dem bereits ausgedruckten Wahlvorschlag, falls dieser bereits von Kandidierenden unterzeichnet
worden ist. Bei Differenzen ist der physische Wahlvorschlag ist massgebend.
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6. Liste abschliessen und an Gemeindekanzlei Turgi Ubermitteln

+ Erfasste Liste im Verzeichnis (Kurzbezeich-
nung) anwahlen

Wenn Sie die Liste mit allen Kandidierenden er-
fasst haben und die gemachten Angaben mit
dem Wabhlvorschlag in Papierform tbereinstim-
men, kénnen Sie die Liste Uber die Schaltflache
Liste abschliessen an die Gemeindekanzlei

Turgi zur Prifung ubermitteln.

Sobald die Liste abgeschlossen ist, erscheint
nebenstehender Status.

Die Gemeindekanzlei Turgi wird automatisch per
E-Mail Gber den Abschluss der Liste informiert.

@ Sie kdnnen die Liste auch bereits abschlies-
sen und der Gemeindekanzlei Turgi zur Vor-
prufung Ubermitteln, bevor Sie den Wahlvor-
schlag in Papierform einreichen.

Die Liste wird zeitnah kontrolliert und Sie erhal-
ten per E-Mail eine Riickmeldung. Sofern Ergan-
zungen oder Korrekturen vorgenommen werden
mussen, wird die Liste zur Bearbeitung zuriick-
gewiesen und muss erneut abgeschlossen wer-
den.

@Wenn die Liste in VeWork zuriickgewiesen
- wird, erhalten Sie eine automatisch gene-
rierte E-Mail mit einer Info zur Zurlickwei-
sung.

=l 26.09.2021 - Gesamternzusrungswzhl des Eimwohnerrate fiir d

& D%lag Walentin
£ 02 - Beispigl Berta

Q 03 - Platzhalter Petra
Q 04 - Teilnehmear Tim

JAP

- status

%% Status: Erstellt

Kommentar

/ #

] Liste abschliessen

BP - Gemeinde xyz (50 Mandate)

€ Liste abgeschiossen

Status

@

Liste zuriickweisen (nur durch Gemeinde maglich)

JAP

| status

@ Status: Zuriickgewiesen

anina sax@ag.ch 06.01.2023 17:28:06

Die Liste wird zur Bearbeitung zuriickgewiesen

Kommentar

&] Liste abschliessen

Wichtig:

Die Frist fir das Einreichen des Wahlvorschlags ist eingehalten, wenn am 18. September 2023, 12 Uhr,
die Liste im VeWork abgeschlossen (siehe Ziffer 6 hiervor) UND die physische Liste bei der Gemeinde-

kanzlei Turgi eingegangen ist.
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7. Ubersicht Listen

Bereich Listen im Verzeichnis anwahlen =l 26.09.2021 - Gesambernsusrungswahl des Einwohnerrats fiir d

= Listen

=) ee
& 01 - voMghlag Valentin

&b 02 - Beispiel Berta

Es erscheint eine Ubersicht (iber die von lhnen
erfassten Listen.

Fur jede Liste werden folgende Angaben ange-
zeigt:
* Leere Linien: Zeigt, wie viele Kandidierende

fiir diese Liste bereits erfasst sind.

» Fortschritt: Zeigt den aktuellen Status die-
ser Liste ("Erstellt", "Abgeschlossen" oder
"Zurtickgewiesen").

O Uber das Lupen-Symbol kénnen die Listen
direkt aufgerufen werden.
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